
ANEXO I 

ARQUIVO MORTO E DEPÓSITO DE DOCUMENTOS 

 

DIVISÃO DE PESSOAL: Possui arquivos localizados dentro da Divisão (40.45m²) e 

em uma sala de arquivo morto (8.66 m²) - A natureza da documentação 

arquivada é funcional, englobando diversos documentos pessoais dos 

servidores da Câmara Municipal de Volta Redonda. 

DIVISÃO DE CONTABILIDADE: Possui arquivos localizados dentro da Divisão 

(45.40 m²) e em uma sala de arquivo morto (não consegui precisar a 

metragem na planta disponível) - A natureza da documentação arquivada 

são processos administrativos que envolvam execução orçamentária da 

Câmara Municipal de Volta Redonda. Os demais documentos são de uso 

interno da Divisão, tais como, memorandos, ofícios, orientações do Tribunal de 

Contas do Estado do Rio de Janeiro, dentre outros. 

CONSULTORIA JURÍDICA: (31.99m²) A natureza da documentação arquivada 

corresponde a documentos administrativos, bem como cópia de processos 

judiciais. 

DOCUMENTAÇÃO E ARQUIVO: Possui arquivos localizados dentro da Divisão 

(77,54 m²) e em uma sala de arquivo morto. (26,85 m²) - Os documentos sob a 

guarda da Divisão de Documentação e Arquivo variam em sua definição. Em 

sendo a Câmara Municipal de Volta Redonda o Poder Legislativo, os 

documentos gerados são basicamente aqueles produzidos pela Câmara em 

suas votações plenárias, ou seja, são aqueles que formam toda a legislação 

do município. Todas as Leis do Município em seu processo original encontram-

se em nossos Arquivos, e mais todos os outros documentos apresentados pelos 

Vereadores, além daqueles remetidos para apreciação pela Prefeitura 

Municipal. Seguem-se documentos de cunho jurídico, arquivos de áudio, 

arquivos fotográficos, arquivos genéricos de correspondências recebidas 

remetidas, processos administrativos, processos de tribunais (Tribunal de 

Contas, Ministério Público Estadual e Federal), além de veículos de consultas a 

toda a legislação municipal. 

CONTROLE INTERNO: (Aproximadamente 30m²) A natureza da documentação 

arquivada corresponde a processos relativos ao Tribunal de Contas do Estado 

do Rio de Janeiro. 

 


